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Приложение №2
УТВЕРЖДЕН

приказом УФК по
Новгородской области

от 31 декабря 2014 г. № 360
ГРАФИК ПРИЕМА И ОБРАБОТКИ ДОКУМЕНТОВ

Управления Федерального казначейства по Новгородской области
	№ п/п
	Наименование документа
	Время приема документа
	Срок обработки документа
	НПА



	Балансовые счета  № 40201, 40204, 40302 (ОБ, МБ)


	1.
	- Заявка на кассовый расход (ф.0531801), для санкционирования расходов по которой требуется предоставление подтверждающих документов

- Заявка на кассовый  расход (сокращенная) (ф.0531851), для санкционирования расходов по которой требуется предоставление подтверждающих документов


	по мере поступления
	не позднее трех дней с момента представления документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств
	Порядок исполнения областного (местного)  бюджета по расходам и санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по расходам областного (местного) бюджета, утвержденный соответствующим финансовым органом

	2.
	- Заявка на кассовый  расход (ф.0531801),  для санкционирования расходов по которым не требуется предоставление подтверждающих документов
- Заявка на кассовый  расход (сокращенная) (ф.0531851),
- Сводная заявка на кассовый расход (ф.0531860), 

 - Заявка на получение наличных денег (ф.0531802) и чек,
- Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту (ф.0531844),
- Заявка на возврат (ф.0531803),
- Платежное поручение (пакет платежных поручений) (ф.0401060),
- Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (ф.0531809),
- Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки) (ф.0531807)

	до 16-00 в электронном виде,
до 13-00 на бумажном носителе

после 16-00 в электронном виде,

после  13-00 на бумажном носителе


	в течение текущего рабочего дня

в течение следующего рабочего дня


	Порядок кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядок осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденный приказом Федерального казначейства от 10.10.2008 № 8н
Правила обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), утвержденный приказом Федерального казначейства от 30.06.2014 № 10н

	3.
	- Расходное расписание (ф.0531722),
- Реестр расходных расписаний (ф.0531723).
	до 16-00 в электронном виде,

до 13-00 на бумажном носителе

после 16-00 в электронном виде,

после  13-00 на бумажном носителе


	в течение текущего рабочего дня

в течение следующего рабочего дня


	Регламент о порядке и условиях обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Новгородской области и соответствующим финансовым органом 

	Балансовый счет № 40601



	4.
	- Заявка на кассовый  расход (ф.0531801),  

- Заявка на кассовый  расход (сокращенная) (ф.0531851),

- Сводная заявка на кассовый расход (ф.0531860), 

 - Заявка на получение наличных денег (ф.0531802) и чек,
- Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту (ф.0531844),

- Заявка на возврат (ф.0531803),

- Платежное поручение (пакет платежных поручений) (ф.0401060),
- Уведомлений об уточнении операций клиента (ф.0531852).

- Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки) (ф.0531807)


	до 15-00 часов 

после 15-00 часов 


	в течение текущего рабочего дня, но не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления

не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления
	Порядок проведения территориальными органами Федерального казначейства кассовых операций со средствами бюджетных учреждений, утвержденный приказом Федерального казначейства от 19.07.2013     № 11н 

Порядок проведения территориальными органами Федерального казначейства кассовых операций со средствами автономных учреждений, утвержденный приказом Федерального казначейства от 08.12.2011 № 15н 

Соглашение о перечислении остатков средств государственных областных учреждений со счета Управления Федерального казначейства по Новгородской области, открытого в учреждении Центрального банка Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации для отражения операций со средствами государственных областных учреждений, в областной бюджет, а также их возврата на указанный счет от 10.02.2014
Правила обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), утвержденный приказом Федерального казначейства от 30.06.2014 № 10н

	5.
	- Перечень целевых субсидий на _ год (0501015)
- Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными государственному (муниципальному) учреждению на _ год (ф.0501016)
	по мере поступления
	не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления.
	Порядок санкционирования расходов областных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации, утвержденный соответствующим финансовым органом


	
	                                                                               Балансовый счет № 40701



	6.
	- Заявка на кассовый  расход (ф.0531801),  

- Заявка на кассовый  расход (сокращенная) (ф.0531851),

- Сводная заявка на кассовый расход (ф.0531860), 

 - Заявка на получение наличных денег (ф.0531802) и чек,
- Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту (ф.0531844),

- Заявка на возврат (ф.0531803),

- Платежное поручение (пакет платежных поручений) (ф.0401060),
- Уведомлений об уточнении операций клиента (ф.0531852).

- Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки) (ф.0531807)


	по мере поступления
	не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления.
	Порядок проведения территориальными органами Федерального казначейства кассовых операций со средствами бюджетных учреждений, утвержденный приказом Федерального казначейства от 19.07.2013     № 11н 

Порядок проведения территориальными органами Федерального казначейства кассовых операций со средствами автономных учреждений, утвержденный приказом Федерального казначейства от 08.12.2011 № 15н

Правила обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), утвержденный приказом Федерального казначейства от 30.06.2014 № 10н

	7.
	- Перечень целевых субсидий на _ год (0501015)

- Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными государственному (муниципальному) учреждению на _ год (ф.0501016)
	по мере поступления
	не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления.
	Порядок санкционирования расходов областных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации, утвержденный соответствующим финансовым органом



	Балансовый счет № 40404



	8.
	- Заявка на кассовый  расход (ф.0531801), 

- Заявка на кассовый  расход (сокращенная) (ф.0531851),

- Сводная заявка на кассовый расход (ф.0531860), 

 - Заявка на получение наличных денег (ф.0531802) и чек,
- Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту (ф.0531844),

- Заявка на возврат (ф.0531803),

- Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (ф.0531809),

- Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки) (ф.0531807)


	до 16-00 в электронном виде,

до 13-00 на бумажном носителе

после 16-00 в электронном виде,

после  13-00 на бумажном носителе


	в течение текущего рабочего дня

в течение следующего рабочего дня


	Порядок кассового обслуживания исполнения бюджетов территориальных государственных внебюджетных фондов, утвержденный приказом Федерального казначейства от 17.06.2013 №6н
Правила обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), утвержденный приказом Федерального казначейства от 30.06.2014 № 10н

	9.
	- Расходное расписание (ф.0531722),

- Реестр расходных расписаний (ф.0531723).
	до 16-00 в электронном виде,

до 13-00 на бумажном носителе

после 16-00 в электронном виде,

после  13-00 на бумажном носителе


	в течение текущего рабочего дня

в течение следующего рабочего дня


	Регламент о порядке и условиях обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Новгородской области и Территориальным фондом обязательного медицинского страхования Новгородской области 

	Балансовые счета № 40401, 40402



	10.
	- Заявка на кассовый  расход (ф.0531801), 

- Заявка на кассовый  расход (сокращенная) (ф.0531851),

- Сводная заявка на кассовый расход (ф.0531860), 

 - Заявка на получение наличных денег (ф.0531802) и чек,
- Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту (ф.0531844),

- Заявка на возврат (ф.0531803),

- Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (ф.0531809),

- Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки) (ф.0531807),

- Расходное расписание (ф.0531722),

- Реестр расходных расписаний (ф.0531723),
- Платежное поручение (пакет платежных поручений) (ф.0401060),


	до 16-00 в электронном виде,

до 13-00 на бумажном носителе

после 16-00 в электронном виде,

после  13-00 на бумажном носителе

до 16-00 в электронном виде,

до 13-00 на бумажном носителе

после 16-00 в электронном виде,

после  13-00 на бумажном носителе


	в течение текущего рабочего дня

в течение следующего рабочего дня

в течение текущего рабочего дня

не позднее 10 часов 30 минут следующего рабочего дня


	Порядок кассового обслуживания исполнения бюджетов государственных внебюджетных фондов Российской Федерации и порядок осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций органов управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденный приказом Федерального казначейства от 23.08.2013 №12н 
Правила обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), утвержденный приказом Федерального казначейства от 30.06.2014 № 10н

Письмо Федерального казначейства

от 31.10.2014 № 42-7.4-05/5.6-656

	11.
	- Инкассовые поручения (ф. 0401071),

- Запрос на отзыв инкассового поручения.
	до 15-00 в электронном виде

после 16-00 в электронном виде


	в течение текущего рабочего дня

в течение следующего рабочего дня


	Регламент о порядке и условиях обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Новгородской области и Государственным учреждением – Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Новгородской области 
Регламент о порядке и условиях обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Новгородской области и Государственным учреждением – Новгородским региональным отделением Фонда социального страхования Российской Федерации 

	Балансовый счет № 40101



	12.
	- Заявка на возврат (код по КФД 0531803)

- Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки) (код по КФД 0531807)

- Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (код по КФД 0531809)
	до 16-00 в электронном виде,

до 13-00 на бумажном носителе

после 16-00 в электронном виде,

после  13-00 на бумажном носителе


	в течение текущего рабочего дня

в течение следующего рабочего дня


	Порядок кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядок осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденный приказом Федерального казначейства от 10.10.2008 № 8н

	13.
	Уведомление о зачете излишне уплаченных (взысканных) сумм налогов и сборов, других поступлений, пеней, штрафов по ним, а также подлежащих возмещению сумм налогов, осуществляемом администраторами доходов бюджета, подведомственными одному главному администратору доходов бюджета, находящимися на территориях различных субъектов Российской Федерации (код по КФД 0531451)


	до 17-30* в электронном виде,

до 13-00 на бумажном носителе

после 17-30* в электронном виде,

после  13-00 на бумажном носителе


	в течение текущего рабочего дня

в течение следующего рабочего дня


	Порядок учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределение между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от  18.12.2013 № 125н

	Балансовые счета  № 40105, 40302 (ФБ)


	14.


	- Расходные расписания (ф.0531722)

- Реестры расходных расписаний (ф.0531723)


	До 17.30*
	Не позднее рабочего дня, следующего за днем получения документов


	Срок проверки установлен в соответствии с пунктами 3.7 Порядка доведения бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств при организации исполнения федерального бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита федерального бюджета и передачи бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса федерального уровня, утв. Приказом Минфина России от 30.09.2008 № 104н

	15.

	- Сведения о принятом бюджетном обязательстве (ф.0531702)

                                                               - Заявки на внесение изменений в бюджетное обязательство (ф.0531705)

- Заявки на перерегистрацию бюджетного обязательства (ф.0531706)

- Справка об исполнении принятых на учет бюджетных обязательств (по запросу) (ф. 0531707)


	До 17.30*


	Не позднее второго рабочего дня, следующего за днем представления документа


	Срок проверки установлен в соответствии с пунктами 2.6 и 2.12 Порядка № 98н 

	
	
	До 17.30*


	Ежемесячно (по мере необходимости)
	

	16.


	-  Заявка на кассовый  расход (ф.0531801)

- Заявка на кассовый  расход 

(сокращенная) (ф.0531851)

- Сводная заявка на кассовый расход (ф.0531860) 

- Заявка на получение наличных денег (ф.0531802) и чек
- Заявка на возврат (ф.0531803)


	До 17.30 *


	При поступлении до 13.00 – текущим операционным днем

С 13.00 до 17.30 – следующим операционным днем
	Срок проверки документов установлен в соответствии с пунктом 3 Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета, утв. Приказом  Минфина России от 01.09.2008 № 87н (далее – Порядок № 87н)

Правила обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), утвержденный приказом Федерального казначейства от 30.06.2014 № 10н

	
	
	
	При поступлении до 12.00 – текущим операционным днем

С 12.00 до 17.30* – следующим операционным днем
	При одновременном представлении документа на проведение кассового расхода и Сведений о принятом бюджетном обязательств либо  Заявки на внесение изменений в бюджетное обязательство (пункт 11 Порядка № 87н)

Правила обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), утвержденный приказом Федерального казначейства от 30.06.2014 № 10н

	17.
	-  Заявка на кассовый  расход (ф.0531801)

- Заявка на кассовый  расход 

(сокращенная) (ф.0531851)

- Заявка на получение наличных денег (ф.0531802) и чек
- Заявка на возврат (ф.0531803)


	 До 17.30 *


	При поступлении до 13.00 – текущим операционным днем

С 13.00 до 17.30* – следующим операционным днем
	Срок проверки документов установлен в соответствии с пунктом 4 статьи 5 Федерального закона от 01.12.2014 № 384-ФЗ «О федеральном бюджете на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов»

Правила обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), утвержденный приказом Федерального казначейства от 30.06.2014 № 10н

	18.
	Запрос на аннулирование (ф. 0531807)

	До 17.30 *


	До момента отправки платежных документов в банк


	Срок проверки документов установлен пунктом 2.4.3. Приказа Федерального казначейства от 10.10.2008 № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов»



	19.


	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (ф. 0531809)

	 До 17.00*   
	Документы, поступившие после 17.00* считаются принятыми следующим операционным днем
	

	20.
	Отчет о состоянии лицевого счета (по запросу) (ф. 0531785,  0531786,0531788, 0531791 )
	До 17.30 *


	Ежемесячно (по мере необходимости)
	

	Балансовый счет  № 40501



	21.


	Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленных государственному (муниципальному) учреждению (ф.0501016)                                                                


	До 17.30 *
	Не позднее дня, следующего за днем представления документов
	Срок проверки документов установлен в соответствии с пунктом 10 «Порядка санкционирования расходов федеральных государственных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации», утв. Приказом Минфина России от 16.07.2010 № 72н (далее – Порядок № 72н)

	22.
	 -  Заявка на кассовый  расход (ф.0531801)

- Заявка на кассовый  расход 

(сокращенная) (ф.0531851)

- Сводная заявка на кассовый расход (ф.0531860) 

- Заявка на получение наличных денег (ф.0531802) и чек
- Заявка на возврат (ф.0531803)
	До 17.30 *


	При поступлении до 13.00 – текущим операционным днем

С 13.00 до 17.30* – следующим операционным днем
	Срок проверки документов установлен в соответствии:

- по федеральным бюджетным учреждениям – с пунктом 7 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»

- по федеральным автономным учреждениям – с пунктом 3.21. статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»

Срок проверки документов на проведение кассового расхода за счет средств целевых субсидий установлен в соответствии с пунктом 12 Порядка № 72н 

Правила обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), утвержденный приказом Федерального казначейства от 30.06.2014 № 10н

	23.
	Отчет о состоянии лицевого счета (по запросу) (ф. 0531965, ф.0531966)


	До 17.30 *


	Ежемесячно (по мере необходимости)
	

	24.


	Уведомление об уточнении операций клиента (ф. 0531852)

	До 17.00*
	Документы, поступившие после 17.00* считаются принятыми следующим операционным днем
	

	25.
	Запрос на аннулирование (ф. 0531807)

	До 17.30 *


	До момента отправки платежных документов в банк


	Срок проверки документов установлен пунктом 2.4.3. Приказа Федерального казначейства от 10.10.2008 № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов»


*В пятницу, предпраздничные дни время сокращается на 1 час

